
Nur ausfullen, soweit der icht ist,

Dienstreisende/r

Reiseziel

Reisezweck

Bestätiounq d, Vorqesetzten

Bitte vollständig und sorgfältig ausfüllen !

1" Reisekosten
a) Bahn
Hinfahrt von nach

Rückfahrt von nach

b)PrivahKFZ
Hinfahrt km von nach

Rückfahrt km von nach

Summe km

c) Mitnahmeentschädiguns für Mitfahrer und km

d)sonstige Kosten

2. Übernachtungskosten

3. Tagegeld
Beginn der Dienstreise am um Uhr

Beginn des Dienstgeschäftes am um Uhr

Ende des Dienstgeschäftes am um Uhr

Ende der Dienstreise am um Uhr

4, Verpflegung
unentgeltlich zur Verfügung gestellt:

Frühstück
(Kürzung: 20 % vom Tagegeld, mindestens i.H. des

zu versteuemden Sachbezugswertes 1,53 € (2009))

Mittag
(Kürzung: 40 % vom Tagegeld, mindestens i,H. des

zu veßteuemden Sachbezugswertes 2,73 € (2009»

Abendessen
(Kürzung; 40 % vom Tagegeld, mindestens i.H. des

zu versteuemden Sachbezuqswerles 2,73 € {2009»

1. Tag 2.Tag 3. Tag 4. Tag 5. Tag

5, Raum für zusätzliche Angaben;

6. Zahlungsweg
tr lch bitie um Barauszahlung.

tr lch bitte um Übenrueisung auf mein Konto.

Konto-Nr.

Kreditinstitut

BLZ

lch versichere die Richtigkeit und Vollständigkeit der Angaben. Die notwendigen Belege sind 6
Monate nach Antragstellung aufzubewahren und auf Anforderung vorzulegen.

Datum UnterschriflOrt

der zahlenden Stelle


